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Stellenausschreibung  

 

Zur Besetzung von zwei Halbtagsarbeitsplätzen ab Januar 2024 sucht der 
Verein Frauen BUNT e.V. zwei engagierte Mitarbeiterinnen. 

• Koordinatorin im Verwaltungsbereich  

• Sozialpädagogin / pädagogische Fachkraft 

 

Beginn: 01.01.2024 oder baldmöglichst 
Bewerbung: bis 12.11.2023 (Stellenbeschreibung umseitig) 

Beide Stellen werden mit jeweils 19,5 Wochenstunden besetzt. Flexibilität in den 
Arbeitszeiten sind gewünscht und möglich. Gehalt erfolgt in Anlehnung an TVöD. 

 

Arbeiten in bunter Vielfalt - der Verein 

Der gemeinnützige Verein Frauen BUNT e.V. ist inzwischen fünf Jahre in 
Braunschweig in der Förderung vor allem von Frauen mit Migrationsgeschichte 
ehrenamtlich aktiv. Dies spiegelt sich in unserem vielfältigen, bunten Programm 
wider. Ein besonderes Anliegen ist hierbei die Förderung und Stärkung von Frauen, 
ihrer Kinder, sowie der Familien als Ganzes. Neben Aufgabenfeldern wie z.B. 
Beratung, Gesundheit, Kultur, Kreativität oder Spracherwerb bieten wir Projekte und 
Veranstaltungsformate mit unterschiedlichen thematischen oder geselligen 
Schwerpunkten an.  

 

Der Verein Frauen BUNT e.V. steht für die Begegnung und den Dialog, ungeachtet 
der konfessionellen, sprachlichen, politischen, ethnischen, sozialen, rechtlichen, 
bildungs- oder herkunftsbezogenen Zugehörigkeit sowie der sexuellen Identität oder 
des Alters.  

 

Ein wichtiges Anliegen des Vereins ist die Interessenvertretung von Menschen mit 
Zuwanderungsgeschichte mit dem Ziel, deren Perspektiven sicht- und hörbar zu 
machen und sie als Akteur*innen für die eigenen Belange zu stärken. 

 

Mehr Informationen zu uns finden Sie auf unserer Homepage:  
www.frauen-bunt.de. 

 

Künftig sollen die beiden halben Stellen die Vereinsmitglieder in ihrem 
ehrenamtlichen Engagement unterstützen und entlasten. Die Stellen haben 
folgende Arbeitsschwerpunkte: 
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Koordinatorin im Verwaltungsbereich  

Zur Unterstützung unserer Vereinstätigkeit und des ehrenamtlichen Teams suchen wir 
professionelle Unterstützung im Verwaltungsbereich. Zu den vielseitigen 
Sekretariatsaufgaben gehören u.a.:  

• Unterstützung in der Projektabrechnung 

• allgemeine Finanzen  

• Organisation von Maßnahmen, die vom Frauen BUNT e.V. durchgeführt werden 

• Terminmanagement  

• Mitgliederverwaltung 

• Kontaktpflege, Kommunikation  

• Erstberatung von Interessentinnen, Besucherinnen und Mitgliedern. 
 
Ihr Profil: 

• Ein sicherer Umgang mit Windows und Standardsoftware 

• Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

• Interkulturelle Kompetenz, Teamfähigkeit und ein wertschätzender Umgang mit 
Akteuren und Zielgruppen vom Frauen BUNT e.V. werden vorausgesetzt 

• Erwartet werden die Fähigkeit zum eigenständigen, flexiblen Arbeiten sowie gute 
Kommunikations- und Vernetzungskompetenzen 

• Mehrsprachigkeit wäre wünschenswert. 
 

Sozialpädagogin/ pädagogische Fachkraft 

 
Dieser Aufgabenbereich umfasst folgende Arbeitsschwerpunkte: 

• Entwicklung und Begleitung von Maßnahmen zur Verbesserung der Partizipation 
unserer Zielgruppen sowie die Engagementförderung 

• Erarbeitung und Umsetzung von Projekten einschließlich der 
verwaltungstechnischen Abwicklung  

• Pflege und kontinuierliche Zusammenarbeit mit verschiedenen Trägern in der 
Beratungs- und Unterstützungsstruktur in Braunschweig  

• Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit: Erstellen von Informationsmaterialien, 
Pressemitteilungen und Pflege des Internetauftritts, Planung und Umsetzung von 
öffentlichkeitswirksamen Veranstaltungen. 

 
Ihr Profil 

• Abgeschlossenes einschlägiges Hochschulstudium der Sozialen Arbeit oder 
vergleichbare Qualifikation 

• Sicherer Umgang mit Windows und Standardsoftware  

• Interesse und/ oder Erfahrungen in der Flüchtlings-/ Migrationsarbeit 

• Interkulturelle Kompetenz, Teamfähigkeit und ein wertschätzender Umgang mit 
Akteuren und Zielgruppen vom frauenBUNT werden vorausgesetzt.  

• Erwartet werden Eigeninitiative, Verhandlungsgeschick, Durchsetzungsvermögen 
sowie gute Kommunikations- und Vernetzungskompetenzen 

• Mehrsprachigkeit und Erfahrung in ehrenamtlichen Strukturen wären 
wünschenswert. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt, wir sind gespannt und freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
Sofern Sie sich noch weiteren Informationen zu der Stellenausschreibung wünschen, 
senden Sie uns bitte Ihre Telefonnummer. Wir melden uns baldmöglichst. 
 
Bewerbung bitte bis zum 12.11.2023 an: bewerbung@frauen-bunt.de 
oder Frauen BUNT e.V., John-F.-Kennedy-Platz 10, 38100 Braunschweig 
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